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 مقدمه -1-1

نتایج های پژوهشی لازم است پژوهشگران به منظور بازیابی و استفاده آسان و بهینه از یافته

دهی نموده و به نحوی که قابل استفاده ها و مطالعات علمی خود را در چارچوبی اصولی سازمانپژوهش

ها ورود ها/ رسالهنامهبه رشته تحریر درآورند. از آنجا که، دانشجویان با نگارش پایان ،جامعه علمی باشد

به اهمیت یکسان بودن تدوین  کنند و با توجهبه عرصه پژوهش و تحقیق را به طور جدی تجربه می

ها ها و به منظور آشنایی و آگاهی دانشجویان با نحوه نگارش و تحریر نتایج پژوهشها و رسالهنامهپایان

رو دستورالعمل ناپذیر است. از ایننامه، ضرورتی اجتنابو مطالعات خود، وجود یک دستورالعمل و شیوه

ها/ نامهمانع و نیز استاندارد نمودن چارچوب تدوین پایانحاضر با هدف دستیابی به الگویی جامع و 

نامه/ ها در دانشگاه علم و فرهنگ تهیه شده است. امید است دانشجویان گرامی در نگارش پایانرساله

 به دقت رعایت نمایند.  این الزامات را ،رساله خود
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 نامه/ رسالهترتیب و شرح مطالب صفحات پایان -2-1

 نامه/ رسالهصفحات پایان ترتیب -1-2-1

 بعد از جلدنامه/ رساله و به ترتیب زیر در ابتدای پایان بدون شمارهصفحاتی که  -1-1-2-1

 گیرند.قرار می

 صفحه سفید -

 ا...صفحه بسم -

 (در پیوست الف صفحه عنوان )مطابق فرم نمونه -

 اسکن برگ اصالت پایان نامه -

 (8-دی دفاع )فرم تاییدیه اعضای هیأت داوران حاضر در جلسهاسکن  -

 تقدیم )در یک صفحه( -

 تشکر و قدردانی -

 کلید واژگانبه همراه  کلمه(  250)حداقل حتما به صورت ساختارمند چکیده فارسی  -

 شوند.گذاری میشماره ج ....( -ب -حروف ابجد )الفصفحاتی که با  -2-1-2-1

 فهرست مطالب -

 هام و نشانهفهرست علای -

 فهرست جداول -

 هاها و نقشهفهرست نمودارها، عکس -

 شوند.می گذاریعدد شمارهصفحاتی که با  -3-1-2-1

 شود. گذاری با اعداد شروع میشماره مقدمهاز صفحه  -

 منابع و ماخذ -
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 گیرند. نامه/ رساله قرار میپایان انتهایشماره در  بدونصفحاتی که  -4-1-2-1

 نامهواژه -

 هاپیوست -

 چاپ شود(. پشت صفحهفارسی، باید در  بر عکس)  کلید واژگانچکیده انگلیسی به همراه  -

 چاپ شود(. پشت صفحهفارسی ، باید در  برعکس) صفحه عنوان انگلیسی -

 صفحه سفید -

 نامه/ رسالهشرح مطالب صفحات پایان -2-2-1

 صفحه سفید 

 آرایی شود و از رسم چارچوب و تزیینات صفحه ساده)به شکل  الله الرحمن الرحیمصفحه بسم

 شود.( خودداریمختلف 

 بعد  استاد یا اساتید مشاورکه نام  با این تفاوت)این صفحه مانند روی جلد است  صفحه عنوان

 شود(.استاد راهنما درج می از

 نامه/ رساله )حق مالکیت مادی و معنوی پایان نامهیا اصالت پایان صفحه تعهدنامه

های دارای حمایت مالی ها/ رسالهنامهجویان دانشگاه علم و فرهنگ که صرفاً برای پایاندانش

 موضوعیت دارد. برگه مربوطه در پیوست الف موجود است(.

 که جزء  "8-د")تکمیل شده فرم  تاییدیه اعضای هیأت داوران حاضر در جلسه دفاع

تواند از آموزش دانشکده دریافت باشد و دانشجو پس از جلسه دفاع میمدارک جلسه دفاعیه می

 کند(.

  تقدیم(Dedication)  اختیاری( –)در یک صفحه 

 و تشکر  رتقدی(Acknowledgments)  اختیاری( –)در یک صفحه 
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 (در یک صفحهدی و واژگان کلی گیرینتیجه یافته ها وهدف، روش، )شامل  چکیده فارسی 

 باشد. فصل می حداکثر چکیده یک صفحه و فرمت آن مانند صفحه اول

  فهرست مطالب(Table of Contents) 

ها، فهرست جداول، فهرست فهرست مطالب، فهرست علایم و نشانه به ترتیب بعد از چکیده -

 گیرند. ها قرار میها و سایر فهرستها و شکلها، نقشهنمودارها، فهرست عکس

ذکر نامه/ رساله )تقدیر، تقدیم، چکیده و ...( های اولیه پایانصفحه ،در فهرست مطالب -

 شوند.نمی

 های خود متن باشد.مانند عنوان بایدهای فهرست مطالب عنوان -

 تورفتگیهای اصلی هستند، با های فرعی که زیرمجموعه عنواندر فهرست مطالب عنوان -

 گیرند.پس از آنها قرار می

ابجد حروف ها با ها و سایر فهرستجداول، اشکال، علایم و نشانه، فهرست مطالب -

 شوند. گذاری میشماره

  فهرست جداول(List of Tables) 

 ها ها و نقشهفهرست نمودارها، عکس(Lists of Figures, Pictures and Maps) 

 هاها، علایم و نشانهفهرست مخفف 

 تواند به صورت زیر باشد: نامه که میمتن اصلی پایان 

مقدمه، فرضیه یا فرضیات، سئوالات اساسی پژوهشی، روش  ات(:یفصل اول )مقدمه و کل -

 و مفاهیم، پیشینه تحقیق و ... تحقیق، کلید واژگان، تعاریف

های انجام کار، موضوعات و مفاهیم علمی مرتبط با موضوع تحقیق، روش فصل دوم به بعد: -

 تجزیه و تحلیل اطلاعات ارائه شده، نتایج به دست آمده و ...
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روش و یا کار انجام شده نسبت به  بندی کلی نتایج، ارزیابیجمع گیری(:فصل آخر )نتیجه -

 ار سایر محققین، پیشنهادات و ...روش یا ک

 ها، آید و برخلاف پیوستها میپیوست قبل از، )فهرست منابع و ماخذ نابع و ماخذفهرست م

 نامه است(.های متن اصلی پایانشماره صفحه در ادامهشماره صفحه آن 

 ز یکدیگر ا حروف الفبانامه یا رساله دارای چند پیوست باشد با )در صورتی که پایان هاپیوست

 .شوند )در صورت لزوم((جدا می

 شود(.یا فارسی به غیرفارسی تنظیم می ،)به صورت الفبایی، غیرفارسی به فارسی نامهواژه 

 چکیده (Abstract )شامل: به زبان انگلیسی (Aim, Method, Results, Conclusions, 

keywords  ) 

 5/2و  5/3به ترتیب برابر با  های انگلیسیهای سمت چپ و راست در متنتوجه: حاشیه -

 سانتیمتر است.

  به انگلیسیصفحه عنوان 

 قید شود.  به میلادیمطالب آن مانند صفحه عنوان فارسی و تاریخ سال و ماه آن  -

 صفحه سفید 

 راهنمای تفصیلی برای نگارش -3-1

نامه/ رساله بحث شده دانشجوی گرامی، در صفحات بعد به طور مفصل در مورد نحوه نگارش پایان

است. همچنین توضیحات کاملی در مورد تنظیم فهرست و شیوه قرارگیری عناوین مراجع، جهت اطلاع 

 و استفاده شما تدوین و ارائه شده است. 

 



 دومفصل  -2

 نامهچینی و تایپ پایانحروف

ها به این روش ها و دانشکدهباشد. در بعضی گروهمی و کلیات مقدمه ،نامهعنوان فصل اول پایان

به طور کلی فصل  شود. اما در غیر این صورت از عنوان دیگری که مناسب است استفاده شود.توصیه می

 .باشدمیها و فرضیه پژوهشبیان مسئله، اهمیت کلیات، مقدمه،  اول شامل

0Fچینی )تایپ( کنیم؟ )عنوان اصلی/ بخش(نامه خود را حروفچگونه پایان -2-1

1 

های ( اقدام و به نکته1-1، مطابق جدول )Wordافزار نامه با استفاده از نرمچینی پایانبرای حروف

 زیر توجه کنید: 

 چارچوب و سایر تزیینات به دور متن خودداری شود؛از گذاشتن  -

دار، های شمارهفشود( و پاراگراپاراگراف آغازی )پاراگرافی که از زیر هر نوع عنوانی شروع می -

 شود. تر )سر سطر( آغاز میهمواره از یک سانتیمتر داخل

 واه دانشجو باشد؛تواند مطابق دلخالله میهای تقدیر و تشکر، تقدیم و بسمالخط صفحهرسم -

                                                            
 ای( یک خط فاصله لازم است.شمارهبعد از اتمام پاراگراف و قبل از آغاز عنوان اصلی )تک -1
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 Times Newدر مواردی که داخل متن فارسی، کلمه انگلیسی یا لاتین به کار رفته از قلم  -

Romans با شماره اشاره شده در جدول راهنما استفاده شود؛ 

 متر باشد؛سانتی 5/1فاصله خطوط  -

حاشیه راست، چپ، بالا و پایین به ترتیب برابر . باشدمحدوده خطوط تمام صفحات باید یکسان  -

 متر باشد. سانتی 5/2و  3، 5/2، 5/3با 

 است. بالعکسهای انگلیسی و لاتین حاشیه چپ و راست نامهبرای پایان توجه:

 نامهچینی پایانجدول راهنمای حروف -1-2جدول 

 انگلیسی / فرانسه اندازه لمنوع ق نوع متن

 Times New Roman 16/Bold تیره 18 نازنین هاام فصلنها و عنوان

 Times New Roman 14/Bold تیره 16 نازنین ای(شمارهها )عنوان تکبخش

 Times New Roman 13/Bold تیره 15 نازنین ای(ها )عنوان دوشمارهزیربخش

 Times New Roman 12/Bold تیره 14 نازنین ای و بیشترعنوان سه شماره

 Times New Roman 12 14 نازنین متن اصلی

 Times New Roman 10 11 نازنین پانویس

 Times New Roman 13/Bold تیره 12 نازنین هاها و شکلشماره جدول

 Times New Roman 12 12 نازنین هاها و شکلتوضیح جدول

 

 نسخه الکترونیکی -2-2

  شود.تهیه   Word ها باید در برنامه ها/ رسالهنامهرونیکی پایاننسخه الکت -

های نامهچینی آنها استفاده شده، مثل بعضی از پایانهایی که از قلم خاصی برای حروفنامهپایان -

 نامه، تحویل کتابخانه مرکزی شود. ی فایل پایانو حدیث، قلم مورد استفاده ضمیمه قرآنعلوم 
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 چگونه از این نمونه استفاده کنیم؟ -3-2

ها، ای تنظیم شده است که نوع قلم به کار رفته و اندازه آن در متن و عنواناین نمونه به گونه

گذاری، ترتیب مطالب و ... در جای صحیح و متناسب با ها، شمارهها و فاصله خطی صفحهمحدوده

باشد و لازم است دانشجویان گرامی مطابق آن مینامه دانشگاه علم و فرهنگ نامه نگارش پایانشیوه

 چینی کنند. نامه خود را حروفپایان

 متن خود را جایگزین این متن کنید -1-3-2

نما را به ابتدای پاراگراف انتقال برای این که متن خود را جایگزین کنید فقط کافی است که مکان

 را فشار داده و متن خود را جایگزین کنید.  Deleteداده و تا انتهای پاراگراف انتخاب و سپس دکمه 

 گذاریشماره -4-2

 هاگذاری صفحههشمار -1-4-2

 اعدادگذاری با شود. شمارهشروع می حروف ابجدو با  فهرست مطالبها از گذاری صفحهشماره

ها با پیوستیابد. ادامه می پیوست هاشود و تا ( آغاز میمقدمهنامه )از اولین صفحه متن اصلی پایان

آغازین هر بخش/ های توجه داشته باشید که شماره صفحه در صفحهگذاری شود. حروف الفبا شماره

 . شودنمی فصل درج

 هاگذاری موضوعشماره -2-4-2

شود. صفحه اول نامه به چند فصل و هر فصل به چند بخش تقسیم میهای اصلی پایانموضوع

 (.1384پژوهشی دانشجویان، )راهنمای هر فصل باید از خط پنجم شروع شود 

اند، مشخص های هر فصل با دو شماره که با خط فاصله از یکدیگر جدا شدههریک از بخش

و عدد سمت چپ، شماره ترتیب بخش مورد نظر است. در عدد سمت راست نشانه شماره فصل شود. می

گیرد. به عدد فوق قرار می صورتی که هر بخش دارای زیربخش باشد، شماره هر زیربخش در سمت چپ
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 -2-4-3"ریزی پویا دومین زیربخش از بخش چهارم فصل سوم باشد، به صورت عنوان مثال اگر برنامه

 نوشته خواهد شد.  "ریزی پویابرنامه

 هاگذاری پیوستشماره -3-4-2

های موجود در هر ها و جدولشود. شکلنامگذاری می حروف الفبابا  نامه/ رسالههای پایانپیوست

شود. به عنوان مثال دومین جدول در پیوست گذاری میپیوست نیز با توجه به پیوست مربوط شماره

 (.2-شود: )جدول الفالف به این صورت نوشته می

 پانویس )پاورقی( -5-2

توان به صورت شد، توضیح را میدر صورتی که یک عبارت یا واژه نیاز به توضیح خاصی داشته با

ای که به صورت کوچک در همان صفحه ارائه کرد. در این صورت عبارت یا واژه توسط شماره زیرنویس

شود. قلم شود و در زیرنویس، توضیح مربوط به آن شماره ارائه میدر بالا و سمت چپ آن مشخص می

 است. تر کوچک شماره از قلم متن اصلی 3یا  2مورد استفاده در پانویس 

 



 سومفصل  -3

 چگونگی استفاده از تصویر/ شکل در متن

نامه به طور عمده شامل جدول، نمودار، نقشه، طرح، عکس و امثال تدبیرهای تصویری در پایان

هر  ها، نمودارها و تصویرها باید خوانا، دقیق، مرتب و مستقل باشند.(. جدول1381حری، آن است )

های موجود جدول/ نمودار/ تصویر باید بدون مراجعه به متن بتواند اطلاعات مورد نظر را ارائه دهد و یافته

 در آن قابل تجزیه، تحلیل و ارزیابی باشد. 

شوند، مشخص ها در متن با دو شماره که با خط فاصله از یکدیگر جدا میگذاری کلیه شکلشماره

 مورد نظر است.  شماره فصل و عدد سمت چپ شماره شکل عدد سمت راست نشانهشود. می

 )که دومین جدول از فصل سوم را نمایش می دهد.( 2-3 جدولمثال: 

های جدول را ها است. ارزشهای مربوط به یافتههر جدول دارای شماره، عنوان، ستون و ردیف

آنها را بدون استفاده از خط و ( یا 1-2های افقی و عمودی از یکدیگر جدا کرد )جدول توان با خطمی

 (.2-2های لازم نشان داد )جدول تنها با حفظ فاصله
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 ها ضروری باشد. های اختصاری ممکن است در بعضی جدولپانویس و علامت -

گذاری گیرد و شمارههرگاه جدول دارای پانویس باشد این پانویس درست ذیل جدول قرار می -

ها نیز از عرض ی متن است. طول سطرهای این پانویسهاگذاری پانویسآن مستقل از شماره

 کند. جدول تجاوز نمی

توضیح و شماره جدول به طور مسلسل در وسط یا گوشه سمت راست بالای جدول نوشته  -

 شود. می

 )نمونه جدول با استفاده از خط( نامه و رساله به تفکیک دانشکدههای پایانصفحه حداکثر -1-3جدول 

 دکتری کارشناسی ارشد دانشکده

 صفحه 170 صفحه 120 لوم پایه، فنی و مهندسیع

 صفحه 200 صفحه 150 علوم انسانی، هنر

 

 نامه و رساله به تفکیک دانشکده )نمونه جدول بدون استفاده از خط(های پایانصفحهحداکثر  -2-3جدول 

 دکتری کارشناسی ارشد دانشکده

 صفحه 170 صفحه 120 علوم پایه، فنی و مهندسی

 صفحه 200 صفحه 150 علوم انسانی، هنر

 نمودار -1-3

های یک متغیر را نسبت به یک یا چند متغیر دیگر با خط یا نمودار تصویری است که دگرگونی

گنجد. ( که توضیح آن در این مختصر نمی1381دهد و دارای انواع مختلف است )حری، نقطه نشان می

 شود. لازم به ذکر است شماره و عنوان نمودارها در ذیل آنها درج می
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 نمونه نمودار -1-3نمودار 

 هاها و فرمولرابطه -2-3

ها ذکر شده هایی که در پیوستبه ترتیب مذکور است و رابطهها ها و فرمولگذاری رابطهشماره

 (2-شوند، مانند: )الفگذاری میبا توجه به حروف الفبای آن پیوست، شماره

(3-1 )     
 

    

2 . . .

2 . 10 . 10 .

l i j

l i j

h h W h
K

h h W h

  

  

  
 

    

 
 

 

 شکل/ عکس -3-3

توان کمک گرفت. هرگاه جزء گاه برای نشان دادن یک دستگاه، شیء یا رویداد، تنها از عکس می

گیرتر از جزء مورد نظر ای تهیه شود که اجزای فرعی چشمخاصی از عکس مورد نظر است، باید به گونه

 (.1-2نباشد )شکل 
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 یک اثر معماری -1-3شکل 

 نقشه -4-3

نامه خودداری شود و ها در پایانهای بزرگ مانند نقشهباید تا حد امکان از به کار بردن صفحه

کرد. در صورت لزوم  های( مخصوص در اندازه تعیین شده تهیههای )فتوکپیآنها را از طریق رونوشت

 ها بیرون نزند. نامه طوری تا نمود که لبه آن از دیگر صفحهباید به دقت صفحه مورد نظر را داخل پایان

 
 نقشه ایران -1-3نقشه 

 



 چهارمفصل  -4

 تنظیم فصل جدید

 های زیر را دنبال کنید. برای آغاز فصل جدید با استفاده از این نمونه گام

 نما را بعد از آخرین حرف موجود قرار دهید. معنی که مکان به انتهای فصل قبل بروید، بدین -1

کلیک کنید.  Next Pageرا انتخاب کرده و روی گزینه  Page Layout ،Breaks از منوی -2

 چینی بقیه مطالب خود اقدام کنید. شود. سپس به حروفصفحه جدیدی باز می

 



 پنجمفصل  -5

 راهنمای تنظیم فهرست مراجع

شود اند باید در فهرست مراجع قرار گیرند. تاکید مینامه ذکر شدهکلیه منابعی که در متن پایان

در فهرست مراجع درج  ،اندمتن قرار نگرفته منابعی که فقط مطالعه شده ولی مورد استفاده مستقیم در

 ترین آنها عبارتند از: های مختلفی وجود دارد، که مهمشوند. برای ذکر منابع شیوهنمی

 APA style 

 MLA style 

 Harvard style 

 Chicago style 

 Turabian style 

 Vancouver style 

 های مربوطه مراجعه شود(.)برای آگاهی بیشتر به سایت
F1

1 

گذاری در متن( و هاروارد )به ترتیب الفبایی های ونکوور )براساس شمارهتر، روشدو شیوه رایج

 باشند. نام نویسنده و سال انتشار( می
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1. http://www.csulb.edu/library/eref/vref/style.html 
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 روش ونکوور -1-5

گذاری شده و در قسمت فهرست مراجع به ترتیب شماره منابع به ترتیب ظهور در متن شماره

ها به اختصار ذکر بندی وجود ندارد و نام مجلهگذاری و تقسیمطهشوند. در این روش نقبندی میفهرست

2Fشود. می

1 

برای  سبک هاروارداستفاده از نامه فقط باید از یک روش استفاده شود. در هر پایان -تبصره

  شود.علم و فرهنگ توصیه میهای کارشناسی ارشد دانشگاه نامهیکنواختی و هماهنگی پایان

 روش هاروارد -2-5

شوند. نحوه درج آنها در متن منابع به ترتیب الفبایی )نام خانوادگی نویسنده اول( فهرست می

 برحسب نوع مطلب و تعداد نویسندگان به شرح زیر است. 

 منابع فارسی -الف

 نحوه درج منابع در متن -1

 شود. نامه در ذیل آورده میهایی از نحوه اشاره به مراجع در متن پایانمثال

3Fی جونزباشد. نظریه( اشاره کرده است، عامل دما بسیار موثر می1357طور که حسابی )همان

1 

کند. البته بعدها مشخص شد که توجه به عامل دما باید در ( نیز این نکته را تصدیق می1985)جونز، 

 (. 58: 1374)جهانشاهی،  شرایط کنترل رطوبت صورت گیرد

شود، باید آن متن یا عبارت، داخل علامت ک مرجع، بازنویسی میاگر متن یا عبارتی عیناً از ی -

 ذکر شود.  "ارجاع درون متنی"( بیاید و شماره صفحه نیز در "نقل قول )

 گیرند، باید در فهرست مراجع گنجانده شوند. کلیه مراجعی که در متن، مورد اشاره قرار می -

  

                                                            
1. http://www.bma.org.uk/ap.nsf/Content/LIBReferenceStyles 
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1. Jones 
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 نحوه درج منابع در فهرست منابع -2

های گوناگونی وجود دارد که برای یکنواختی و هماهنگی منابع فارسی روش نویسیدر مرجع

4Fشود.های دانشگاه علم و فرهنگ روش ذیل توصیه مینامهبیشتر پایان

1  

 کتاب -1-2

5Fبا یک نویسنده -2-1-1

2 

، تهران: سازمان مطالعه و تدوین کتب علوم راهنمای ویرایش، 1379زاده، غلامحسین. غلامحسین

6Fها )سمت(.انسانی دانشگاه

3 

7Fبا بیش از سه نویسنده )چهار یا بیشتر( -2-1-2

4 

، 2. ویرایش های نقص ایمنی: تشخیص و درمانبیماری، 1365فرهودی، ابوالحسن و دیگران. 

 تهران: علمی. 

 سازمان به منزله مولف -3-1-2

5تهران[. دارونامه، 1364شرکت سهامی دارو پخش، 
F8[. 

 ناظر یا ویرایشگر به منزله مولف -4-1-2

 ، تهران: مرکز نشر دانشگاهی.درباره ویرایش، ویرایشگر. 1365پورجوادی، نصراله. 

 ترجمه یک اثر -5-1-2

: وزارت فرهنگ و ارشاد ]تهران[. ترجمه پرویز دوایی فن سناریونویسی، 1365ویل، یوجین. 

  اسلامی، اداره کل تحقیقات و روابط سینمایی. 

                                                            
 . 73زاده، غلامحسین. راهنمای ویرایش، ص . و غلامحسین82، ص آیین نگارش علمیبرگرفته از: عباس حری،  -1

 آید. اگر تعداد نویسندگان بیش از یک نفر بود )تا سه نویسنده( مابین آنان نقطه ویرگول )ٍ؛( می -2

 شود. سازمان و ناشرانی که نام اختصاری دارند معمولاً از همان کلمه اختصاری به جای نام ناشر استفاده می -3

 شود. اضافه می "و دیگران"شود و به دنبال آن اول ذکر مینفر باشد، فقط نام نفر  3چنانچه تعداد پدیدآورندگان بیش از  -4

هرگاه محل نشر از جایی به جز صفحه عنوان، صفحه حقوق اثر، یا موضع دیگری از کتاب به دست آید، آن را در داخل قلاب  -5

 آورند. می
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 ای از همان مولفاثری از یک مولف در مجموعه -6-1-2

حکمت اشراق و فرهنگ ". به کوشش مهدخت معین: مجموعه مقالات، 1364معین، محمد. 

 .458-379، ص 1. تهران: معین، ج"ایران

 های خاص هر جلدکتاب چندجلدی با عنوانی عام و عنوان -7-1-2

. ترجمه احمد آرام و دیگران. گاهواره تمدن: مشرق زمین: 1ج. تاریخ تمدن، 1365دورانت، ویل. 

 تهران: سازمان انتشارات و آموزش انقلاب اسلامی.

 های بعدی کتابچاپ -8-1-2

 . ج نهم، تهران: دهخدا. اصول روانشناسی عمومی، 1366عظیمی، سیروس. 

 نقل در نقل -9-1-2

جان گرنی.  -ی هما ناطقخان زند، ترجمهآخرین روزهای لطفعلی، 1356جونز، سرهارفورد. 

، تاریخ سیاسی و اجتماعی ایران در عصر زند. تهران: 1366نقل در غلامرضا، ورهرام. تهران: امیرکبیر. 

 معین. 

 ی سمینارگزارش و مقاله -2-2

 گزارش چاپ شده دارای مولف -1-2-2

هیات حفاری، رودبار  "چراغعلی تپه"فریات مارلیک گزارش مقدماتی ح، 1343اله. نگهبان، عزت

 شناسی.. تهران: وزارت فرهنگ، اداره کل باستان41-1340

 گزارش چاپ شده بدون مولف -2-2-2

، تهران: شورای عالی فرهنگ و 1351. های ایران در سال هزار و سیصد و پنجاهگزارش فعالیت

 هنر. 
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 گزارش چاپ نشده -3-2-2

های ریزی درسی پیرامون اصلاح و بازسازی کتابت دفتر تحقیقات و برنامهگزارشی از فعالی"

 کپی(. ، تهران: )پلی1360 "1360درسی سال 

9Fی سمینار )چاپ شده(مقاله -2-2-4

1 

سمینار نقش اطلاعات علمی و فنی در ، در "مصرف و تولید اطلاعات" 1366حری، عباس. 

تهران: وزارت  های ارائه شده.مجموعه مقالات و سخنرانی، 1366خرداد  19و  8خدمات دفاع مقدس، 

 سپاه، معاونت صنایع خودکفایی، مدیریت تحقیقات و آموزش، مرکز اطلاعات علمی و فنی. 

10Fی سمینار )چاپ نشده(مقاله -2-2-5

2 

در سمینار بررسی تحلیلی  "نقش خدمات اطلاعاتی در پیشرفت فرهنگی" 1365حری، عباس. 

 .1365اردیبهشت  15-11های فرهنگی، بیرجند، مل موثر در پیشرفتموانع و عوا

 مقاله در نشریه یا مجموعه -3-2

 ی روزنامهمقاله -1-3-2

 شهریور.  17، کیهان "چگونه با بیماری یرقان مقابله کنیم؟" 1361زالی، محمدرضا. 

 ی مجلهمقاله -2-3-2

. "دمت به توسعه کشاورزی ایراننقش کتابخانه در خ" 1368دخت. عماد خراسانی، نسرین

 . 49 ،19-18: 1368. فروردین 88. زیتون

 المعارف )با امضا(ی دایرهمقاله -3-3-2

  . 370-366، ص 1. ج المعارف بزرگ اسلامیدایره. "آسوریان"جلالی مقدم، مسعود. 

                                                            
 د. شوچینی میمقاله در داخل گیومه و نام مجله یا مجموعه به صورت ایتالیک حروف نام -1

 آید. های چاپ شده به صورت ایتالیک میآید و در مقالههای چاپ نشده عنوان سمینار به صورت معمولی میبرای مقاله -2
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 امضا(المعارف )بیی دایرهمقاله -4-3-2

 . 2329-2328، ص 2المعارف فارسی، ج . دایره"کهکشان"

 مقاله در مجموعه -5-3-2

، ترجمه "رسانی اسلامیالمللی اطلاعهای ملی در شبکه بیننقش کتابخانه"، 1369باواکوت، م. 

دفتر  . تهران:رسانی در کشورهای اسلامیشبکه اطلاعشیرین تعاونی، در اکمل احسان اغلو و دیگران. 

 . 57-41نگی، ص های فرهپژوهش

 نامهپایان -4-2

نامه کارشناسی ارشد پایان ."نامهتتحلیل استنادی مقالات سرگذش"، 1366موسوی، شهرآذر. 

 ، دانشگاه تهران. ، دانشکده علوم تربیتیرسانیکتابداری و اطلاع

 منابع انگلیسی -ب

 نحوه درج منابع در فهرست منابع -1

شوند. نحوه مطابق روش هاروارد منابع به ترتیب الفبایی )نام خانوادگی نویسنده اول( فهرست می

 درج آنها در متن برحسب نوع مطلب و تعداد نویسندگان به شرح ذیل است: 

 آید. اگر در متن به موضوع مطالعه اشاره شود نام نویسنده و سال انتشار داخل پرانتز می -الف

Productivity was improved throughout the factory (Bond, 1991). 

ای که سه نویسنده دارد ارجاع داده شود نام هر سه، هربار به همراه سال انتشار اگر به مقاله -ب

 گیرد:در داخل پرانتز قرار می

Loneliness is inversely related to communication competence (Bond, Norrish & Burton, 

1991).  

 et“اگر اثری بیش از سه نویسنده داشته باشد فقط نام خانوادگی نویسنده اول و به دنبال آن  -ج

al” شود: به همراه سال انتشار در داخل پرانتز درج می 
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Communication apprehension has many correlates (McCaskey et al., 1981). 

داده شود و یا نقل قول مستقیم استفاده شود، شماره اگر به قسمت خاصی از یک منبع ارجاع  -د

 شود: ها( پس از سال انتشار ذکر میصفحه )صفحه

“A lack of career success may lower means value in the marketplace of relationships” 

(Reinking & Bell, 1991, p.368).  

سال داشته باشد و در متن از آن استفاده شده  ای بیشتر از یک اثر دردر صورتی که نویسنده -هـ

 شود:باشد با حروف الفبا بعد از سال مشخص می

(Bond, 1991a) or (Bond, 1991c) 

سایت سایت به عنوان منبع اشاره شود )و به قسمتی از آن سایت(، به وباگر تمام یک وب -و

 مراجع ندارد: شود و نیاز به قرارگیری در فهرست مربوطه در متن اشاره می

Douglass (http://douglass Speech.News.edu/) is a well organized site for locating 

American speeches.  

و  (E-mail)های الکترونیک ها، خاطرات، مکالمات، نامهها، نامهمکاتبات شخصی، سخنرانی -ز

شود که شامل نام، نوع مکاتبه اشاره می غیره نباید در فهرست مراجع درج شوند و فقط در متن به آنها

 و تاریخ خواهد بود: 

R.Pugliese (Personal communication, March 23, 1990) also verified this.  

11Fنحوه نوشتن منابع در فهرست مراجع -2

1 

 کتاب -1-2

ایتالیک(. )با حروف  عنوان کتابنام خانوادگی نویسنده، حروف اول نام نویسنده، سال انتشار. 

 اسم ناشر.  شماره جلد، نوبت چاپ. محل نشر:

Hemingway, E., 2003. Better Reading French: a Reader and Guide to Improving your 

Understanding of Written French. Chicago: McGraw-Hill.  

  

                                                            
1. http://www.uwe.ac.uk/library/resources/general/info_study_skills/book.htm 
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 چهار یا بیشتر از چهار نویسندهکتاب با  -1-1-2

Grace, B. et al., 1988. A History of the World, Princeton, NJ: Princeton University Press. 

12Fهای بعدی کتاببرای ویرایش -2-1-2

1 

Bigsby, C., ed. 1997. The Cambridge Companion to Arthur Miller. Cambridge: 

Cambridge University Press.  

Holt, G., Hardy, S., and Bouras, N., eds. 2005. Mental Health in Learning Disabilities: 

a Reader. 3rd ed. Brighton: Pavilion.  

 کتاب های الکترونیکیبرای  -3-1-2

. شماره جلد، [online] عنوان کتابنام خانوادگی نویسنده، حروف اول نام نویسنده.، سال انتشار. 

 .]تاریخ دسترسی[)در صورتی که چاپ اول نباشد(. محل نشر: اسم ناشر. آدرس سایت  نوبت چاپ

Hemingway, E., 2003. Better Reading French: a Reader and Guide Improving your 

Understanding of Written French [online]. Chicago: McGraw-Hill. Available from: 

http://www.netlibrary.com [Accessed at 25 August 2004]. 

 

 بدون نویسنده مشخصبرای منابع  -4-1-2
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In حرف اول نام کوچک مولف کتاب. نام خانوادگی مولف کتاب، عنوان کتاب )با حروف ایتالیک(. شماره :

 جلد، نوبت چاپ. محل نشر: اسم ناشر، شماره صفحات. 

Smith, C., 1980. Problems of Information Studies in History. In: S. Stone, ed. 

Humanities Information Research. Sheffield: CRUS, pp. 27-30. 
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 زمانی که ناشر، موسسه/ سازمان باشد -6-1-2

Unesco, 1993. General information programme and UNISIST. Paris: Unesco, (PGI-

93/WS/22). 

 مقاله -2-2

 مقاله در مجله -1-2-2

)با حروف  نام مجلهنام خانوادگی نویسنده، حرف اول نام نویسنده، سال انتشار. عنوان مقاله. 

 ایتالیک(، شماره جلد شماره مجله )داخل پرانتز(، شماره صفحه. 

Nicolle, L., 1990. Data protection: laying down the law. Management Computing, vol. 

13, no. 12, pp. 48-49, 52.  

 مجلات الکترونیکی -2-2-2

نام خانوادگی نویسنده، حرف اول نام نویسنده.، سال انتشار. عنوان مقاله. نام مجله )با حروف 

. شماره جلد شماره مجله )داخل پرانتز(، شماره صفحه. موجود در سایت: آدرس [online]ایتالیک(، 

 ]تاریخ دسترسی[سایت. 

Baldwin, C.M., et al., 2004. Complementary and Alternative Medicine: a Concept Map 

BMC Complementary and Alternative Medicine [online] vol. 2, no. 4 (13 February 2004). 

Available from: http://www.biomedcentral.com/content/pdf/1472-6882-4-2.pdf 

[Accessed 5 May 2004]. 

Christensen, P., 2004. The Health-Promoting Family: A Conceptual Framework for 

Future Research. Social Science and Medicine [online], vol. 2, no. 59, pp. 223-243. 
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May 2004]. 

                                                            
 "نام و نام خانوادگی"موثر داشته باشند نام آنها به ترتیب چینی( مداخله افرادی که در کار تهیه کتاب )تا قبل از مرحله حروف -1

 نویس.شود. مانند: گردآورنده، مترجم، مصحح، شارح، ویراستار، مقدمهبعد از نام کتاب ذکر می
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 ی سمینارمقاله -3-2-2

حروف اول نام  :Inنام خانوادگی نویسنده، حرف اول نام نویسنده، سال انتشار. عنوان مقاله. 
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Silver, K., 1989. Electronic Mail the New Way to Communicate. In: D.I. Raitt, ed. 9th 

International Information Meeting, London 3-5 December 1988. Oxford: Learned 

Information, pp. 323-330. 

 ی روزنامهمقاله 4-2-2

)ایتالیک(.  عنوان روزنامهنام خانوادگی نویسنده، حرف اول نام نویسنده، سال انتشار. عنوان مقاله، 

 تاریخ انتشار، شماره صفحه )در صورت وجود(.
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 شود. می
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 پایگاه اینترنتی و تاریخ دسترسی مطابق نمونه زیر:

Reserve Bank of Australia, 2007, Statements on monetary policy, Reserve Bank of 

Australia. Available from:  
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 نامهپایان -4-2

)با حروف ایتالیک(،  عنوان تزر. نام خانوادگی نویسنده، نام حرف اول کوچک نویسنده. سال انتشا

 نامه، دانشگاه مربوطه.مقطع پایان

Levine, D., 1993. A Parallel Genetic Algorithm for the Set Partitioning Problem. Ph.D. 

thesis, Illinois Institute of Technology.  

دسترسی به صورت زیر اضافه  برای منابع الکترونیک به موارد بالا آدرس پایگاه اینترنتی و زمان

 شود: می

Lock, S., 2003. What Is on the Web: a Content Analysis of Academic and Public Library 

Web Sites [online]. MSc. Dissertation, University of Bristol. Available from: 

http://library.uwe.ac.uk/uhtbin/cgisirsi/YECS5ASsd/FRENCHAY/59160197/523/21430. 

[Accessed 2 May 2006] 

 ابتکار / اختراع -5-2

Cookson, A.H., 1985, Particle trap for compressed gas insulated transmission systems, 

US Patent 4554399. 

 متن سخنرانی -6-2

Foster, T., 2004, Balance sheets, lecture notes distributed in Financial Accounting 101 at 

the University of Western Australia, Crawley on 2 November 2004.  

 



 6فصل  -6

 رارگیری فهرست مراجعشیوه ق

 نامه یا رساله قرار گیرد:های زیر در پایانتواند به صورتمی فهرست منابع و ماخذ

 در پایان هر فصل -الف

 نامه/ رسالهدر آخر پایان -ب

ای هم از منابع فارسی و هم انگلیسی استفاده شده باشد برای نامهدر صورتی که در پایان

 نویسی منابع:فهرست

و سپس  ابتدا منابع فارسیهای فارسی نامهگر روش هاروارد )الفبایی( به کار رود در پایانالف( ا

های غیرفارسی اول منابع غیرفارسی )به ترتیب الفبایی( و نامهشوند و در پایانمنابع غیرفارسی ذکر می

 شوند. سپس منابع فارسی )به ترتیب الفبایی( فهرست می

ب( اگر روش ونکوور مورد استفاده قرار گیرد منابع به ترتیب ظهور در متن فهرست خواهند شد 

 و اختلاط منابع فارسی و غیرفارسی ایرادی ندارد. 
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 به نکات زیر توجه کنید: 

 الاسلام، شیخ، ملا، مولانا الله، حجتدکتر، مهندس، استاد، علامه، آیت"هایی نظیر در کتابخانه لقب

فرد شده باشد، در ضمن هرگاه شود، مگر اینکه آن لقب جزء نام از جلو نام اشخاص حذف می "و ...

ضرورتی برای ذکر لقب و عنوان کسی باشد )مثلاً برای مشخص کردن دو نفر همنام از یکدیگر، 

 توان آن را در داخل پرانتز بعد از نام کوچک ذکر کرد مانند: می

 سجادی، ضیاءالدین ....

 راسانی، محمدکاظم به حسین ...آخوند خ

 (یوسفی، غلامحسین )دکتر( ...

 شود، البته حرف ها با حروف بزرگ نوشته میدر ذکر مشخصات آثار لاتینی، حرف اول تمام کلمه

شود، مگر اینکه نخستین کلمه عنوان، حرف اضافه یا اول حروف اضافه و تعریف، بزرگ نوشته نمی

 شود. اول آن حرف اضافه یا تعریف نیز بزرگ نوشته می تعریف باشد که در آن صورت حرف

 آید، از منابع دیگری غیر از خود کتاب هرگاه اطلاع مربوط به یکی از مشخصاتی که در کتابنامه می

گذارند، همچنین هرگاه محل نشر، نام ناشر یا تاریخ به دست آمده باشد، آن را در داخل قلاب می

نویسند، می ]تابی[و  ]نابی[، ]جابی[رتیب به جای آنها در داخل قلاب نشر کتابی معلوم نباشد، به ت

شود. همچنین و اگر جزء دیگری از مشخصات کتابنامه نامعلوم باشد، چیزی به جای آن نوشته نمی

تری بیاید )مانند شماره ویرایش متن هرگاه در ضمن مشخصات کتابنامه لازم شود اطلاع اضافه

زاده، توان آن را نیز در داخل قلاب گذاشت )غلامحسینشوند( میه ترجمه میهایی کاصلی در متن

 (. به مثال صفحه بعد توجه فرمایید. 1379
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 گرایش زلزله –مهندسی عمران رشته نامه کارشناسی ارشد پایان
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 تقدیم به:

 

 اند.مادر عزیزم که در تمامی مراحل زندگی حامی و مشوق من بودهو  پدر

 

                                          

 

 

  



 

 و قدردانی تشکر

 

ای دیگر از زندگی را با از خداوند ممنونم که این توفیق را نصیبم کرد که مرحله

دانم که از زحمات کلیه اساتید و بزرگانی که موفقیت به پایان برسانم. اینک لازم می

 در این مسیر همراه بودند کمال تشکر و قدردانی را به جا آورم.

قدر، جناب آقای دکتر یژه از زحمات اساتید گراندانم که به طور وبر خود واجب می

 تشکر و قدردانی نمایم. ،ده انمن بود مشوقکه در طول این مسیر  ......و دکتر  ......
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Abstract  

Purpose: The present study aims to identify the effective factors on thesis 

formulation, from the faculty members and masters' students point of view 

in the faculty of humanities, University of Science and Culture. 

Method: This applied study is a mixed-method approach. The studied 

population comprised of the faculty members and masters level graduates of 

the faculty of humanities. The study was conducted during the second term 

of the university year of (2014-2015). In the qualitative phase, the semi-

structured interview was used for the data collection and the sampling 

method was goal-oriented; the data collection was conducted up to the point 

of saturation. The sample size included four faculty members and three 

graduates. The face and content validity of the interview questions were 

approved of by two experts. In the quantitative phase of data collection, two 

questionnaires formulated based on the findings and variables of the 

qualitative phase. For the faculty members… 

Findings: The findings of the interviews led to five main variables including 

the importance of thesis writing, the role of the university, the role of student, 

the role of the thesis supervisors and the thesis assessment. These variables 

were also evaluated by questionnaires. The findings of the qualitative phase 

showed that the faculty members and the graduates rated the variable within 

range of average to the high. The role of the university, the role of the student 

and the importance of the thesis had a higher average level.  

Conclusion: Based on the three procedures  of  constructional - 

organizational, teaching - learning and supportive - operational effective in 

thesis formulation, the present researcher found that the three variables of 

the role of the university, the role of the student and the importance of thesis 

writing were more prominent. The other two variables of the role of the thesis 

supervisors and the thesis assessment (defense session); despite their 

significance were not attached importance to.  
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